Giorgia Miccoli
06/06/1996

73048, Nardd (LE)
L

Patente B - Automunita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

LICEO GALILEO GALILEI, Nardo (LE) 2010 - 2015

Maturita
Diploma Liceo delle Scienze Umane

e Psicologia, Pedagogia, Antropologia, Sociologia

ESPERIENZE LAVORATIVE

CENTRO MEDICO DENTISTICO S. APOLLONIA, Nardo (LE)

Addetta alla segreteria amministrativa Gennaio 2020- Marzo 2020

e Trattamento e Archiviazione dati

e Aggiornamento schede clienti

e Registrazione documenti contabili e protocollazione
e Ordini, bolle e ricevute

e Fatturazione

e Contabilita

EUROSPIN PUGLIA S.P.A., Nardo (LE) Agosto 2019
Addetta alle operazioni ausiliarie alla vendita

e sistemazione delle merci

e rapporti con la clientela
e riordino dei locali

e operazioni di cassa

PRIMATIVO MARCO DOTTORE COMMERCIALISTA, Nardo (LE) Mag. 2018 — Giu. 2019
Impiegata contabile

e registrazione fatture in contabilita diversificata

e prima nota

e adempimenti IVA

e gestione autonoma contabilita ordinaria, semplificata e professionisti

e scritture di rettifica fino alla redazione del bilancio civilistico e preferibilmente fiscale
e adempimenti IVA, IMU/TASI, Intrastat

e Modelli Unici

PUMA POINT, Nardo (LE) Giu. 2017 - Set. 2017
Addetta alle vendite
e Vendita merce al pubblico

e Riscossione e registrazione delle vendite

MAX & CO, Nardo (Le) Nov. 2016 — Mag. 2017
Vendita assistita

e Allestimento prodotti nelle aree di vendita

e Assistenza e orientamento del cliente sulla merce presente nel punto vendita

e Curaimmagine dell’azienda attraverso il controllo della pulizia generale dell’area di vendita

ORIGINAL MARINES, Nardo (LE) Dic. 2015 - Feb. 2016
Commessa
e Assistenza e servizio alla clientela

e Sistemazione e riordino prodotti nel punto vendita

CONOSCENZE LINGUISTICHE

e INGLESE: buona conoscenza della lingua (scrittura e lettura).

Capacita di espressione orale di base

COMPETENZE INFORMATICHE

e Buon utilizzo del pacchetto Office: Word, Excel, PowerPoint

e Ottimo utilizzo dei principali Social Network, quali Instagram e Facebook.

INTERESSI E HOBBIES

e Passione per la moda

e Mipiace leggere riviste di moda e guardare sfilate

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D. Igs. 196/03
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